Zakladni skola Mikulov, Hrani¢ara 617 E, prispévkova organizace

Vnitfni rad skolni druziny

Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim stfednim, vy$sim odborném a
jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavdm jako statutarni organ skoly pro skolni druzinu (dale i
SD) tento vnitfni fad kolni druZiny.

Tato smérnice urcuje pravidla provozu a rezim Skolni druZiny.

Poslani skolni druziny

Skolni druzina se ve své ¢innosti Fidi zejména vyhlagkou €. 74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani, v platném znéni.
Skolni druZina tvofi ve dnech $kolniho vyu€ovani mezistuperi mezi vyukou ve gkole a vychovou v rodiné. SD nenf
pokracovanim $kolniho vyucovani, ma sva specifika, kterd ji odliduji od $kolniho vyu¢ovani. Hlavnim poslanim SD
je zabezpeceni zajmové Cinnosti, odpodinku a rekreace Géastnikd, ¢asteéné také dohledu nad Gcéastniky.
Cinnost druziny je uréena pro zaky prvniho stupné $koly. Cinnosti vykonavanych druZinou se mohou Gé&astnit i
Z4ci, ktefi nejsou prijati k pravidelné denni dochazce do druziny. DruZina mizZe vykonavat ¢innost pro ucastniky,
nebo Ucastniky a jejich zakonné zastupce, i ve dnech pracovniho volna.

1. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti ticastniku a jejich zakonnych zastupcti ve skolni druziné a
podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahti se zaméstnanci Skoly

1.1 Ug&astnici jsou povinni

a) Fadné dochézet do kolni druZiny, bez védomi vychovatelky neopousti prostor SD;

b) dodrzovat vnitini rad skolni druziny, predpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli
seznameni;

c) plnit pokyny pedagogickych pracovnik( vydané v souladu s pravnimi predpisy a Skolnim nebo vnitfnim
radem;

d) informovat Skolské zafizeni o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych zdvaznych
skutec¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani;

e) dokladat dlvody své nepfitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi skolnim fadem;

f) oznamovat Udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost Zaka a zmény v téchto
udajich.

1.2 U&astnik se ve $kolni druZiné chova sluiné k dospé&lym i jinym zakam $koly, dba pokynl pedagogickych
a provoznich pracovnikd.

1.3 Ucastnik chodi vhodné a ¢isté upraven a obleéen s ohledem na planované &innosti. Udrzuje prostory $kolni
druziny v Cistoté a poradku, chrani majetek pred poskozenim.

1.4 U&astnici chrani své zdravi i zdravi spoluzak(; G¢astnikiim jsou zakdzany véechny ¢innosti, které jsou zdravi
Skodlivé (napf. kouteni, piti alkoholickych ndpojd, zneuzivani ndvykovych a zdravi Skodlivych latek).

1.5 Zakonny zastupce Ucastnika je povinen doloZit dlvody nepfitomnosti Ucastnika nejpozdéji do
3 kalendafnich dnid od pocatku nepfitomnosti Ucastnika.

1.6 Ucastnik ma pravo na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo vzdélani a na svobodu
mysleni, projevu, shromazdovani, ndboZenstvi, na odpocinek a dodrZovani zakladnich psychohygienickych
podminek, ma prdvo byt sezndmen se vSemi predpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druziné. Kazdy uraz
nebo vznik Skody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti druziny, hlasi bez zbyte¢ného odkladu.

1.7 Ucastnik nenosi do druZiny predméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a bezpe&nost jeho
nebo jinych osob.
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1.8 Zvlasté hrubé slovni a Umysliné fyzické utoky ucastnika vici pracovnikim druZiny se vidy povazuji
za zavazné poruseni povinnosti stanovenych timto vnitfnim radem.

2. Provoz a vnitini rezim Skolni druziny

PfihlaSovani a odhlasovani

2.1 Pfijimani G¢astnikd do SD se v piipadé prekro&eni kapacity $kolni druziny Fidi kritérii v nasledujicim pofadi:
1) prfednostné jsou pfijimani mladsi ucastnici;
2) prednostné jsou pfijimani dojizdéjici ucastnici;
3) pfednostné jsou pfijimani G€astnici, u kterych je navétéva SD 7adouci ze socialnich davodd.

2.2 Ve skolni druziné je urena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, ktera zajistuje prihlasovani a
odhladovani Géastnikd, vybirani poplatkl, pfedavani informaci rodi¢tim, vyfizovani ndamétd a stiznosti.

2.3 O pfijeti ucastnika k ¢innosti druziny se rozhoduje na zakladé pisemné pfrihlasky. Soucasti prihlasky je
pisemné sdéleni zakonnych zastupcl Ucastnika o rozsahu dochazky a zplsobu odchodu Ucastnika z druziny.

2.4 Za pobyt Ucastnika v SD je vybirana Uplata, jejiZ vysi stanovuje zfizovatel — mésto Mikulov. Vyse mési¢niho
prispévku je stanovena:
200 K¢ za jednoho ucastnika bez ohledu na skutecny pocet pobytovych dni pti bézné dochdzce.

Uplata je splatna predem, plati se ve dvou splatkach: v zafi za prvni pololeti (1 000 K¢&), v tinoru za druhé pololeti
(1 000 Kg¢).

2.5 Od Uplaty za pobyt v SD feditel $koly Ucastnika osvobodi, jestlize

a) ucastnik nebo jeho zakonny zastupce je pfijemcem opakujicich se ddvek pomoci v hmotné nouzi podle
zakona o pomoci v hmotné nouzi,

b) dcastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci ndlezi zvyseni prispévku na péci podle zakona o socialnich
sluzbach, nebo

c) ucastnik svéreny do péstounské péce ma narok na prispévek na uhradu potreb ditéte podle zakona
o statni socialni podpore,

d) zdkonny zastupce Ucastnika ma narok na pridavek na dité podle zakona o statni socialni podpore

a tuto skutecnost prokaze rediteli.

2.6 Pokud za dité neni uhrazena Uplata, feditel skoly miZe rozhodnout o vylouceni Gcastnika ze skolnfi
druZiny.

3. Organizace ¢innosti

3.1 Provozni doba SD je od 6.30 do 17.00 hodin. Ranni provoz 6.30 — 7.45 hod. Odpoledni provoz je
pfizpisoben rozvrhu jednotlivych tiid v dobé od 11.40 do 17.00 hod.
V kaidém oddéleni SD probiha Fizena &innost denné v dobé od 13.00 do 14.00 hod. Aby nedochazelo k
narusovani fizené ¢innosti jednotlivych oddéleni, jsou pro odchody Zaka stanoveny tyto Casy:

e po obédé ditéte nejpozdéji do 13.00 hod.

e dale ve 14.00, 14.30, 15.00 hod., poté kdykoliv.
Vyjimku pro odchod ze SD béhem Fizené €innosti Ize G¢astnikovi umozZnit dle informaci uvedenych v p¥ihlasce
do SD (dale viz bod 3.2).
K vyzvedavani déti slouzi telefonni termindl umistény u hlavniho vchodu $koly. KaZdé oddéleni SD mé svou
telefonni linku (Druzina 1-5).

DULEZITE UPOZORNENI: v dobé fizené ¢innosti budou telefonni linky ve viech oddélenich SD vypnuté.
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3.2 Vyzvedavani tcastnikl ze SD a €as jejich odchodu je specifikovano v prihlace k zajmovému vzdélavani.
Zde rodice a zakonni zastupci uvedou osoby povérené k vyzvedavani Ucastnika (rodice, prarodice, sourozenci,
vedouci krouzk{l apod.) nebo zda bude jejich dité odchazet ze SD samo.

Zaroveri se v ptihlaice stanovi hodina odchodu ditéte s ohledem na jeho pravidelné krouzky, vyuku na ZUS &i
odjezdy autobusut/vlaka.

Pokud v pribéhu skolniho roku dojde ke zméné v pravidelnych odchodech Gcastnika (napf. zména cCasu
krouzku, novy jizdni fad), zaznaci se nové Udaje do prihlasky s uvedenim data, od kterého ke zméné dochazi.

Ke komunikaci rodi¢d s vychovatelkami slouZi Skolni systém EduPage.

Ma-li byt dité uvolnéno z druZiny v jinou dobu neZ v hodinu uréenou na pfihlasce k zajmovému vzdélavani, je
mozné pozadat vychovatelku nebo vedouci skolni druziny prostfednictvim elektronické zprévy v Edupage
nejpozdéji do 11.00 hod. v dany den.

Dité nebude ze SD uvolnéno na zakladé telefonické zadosti nebo SMS zpravy.

3.3 Pfinevyzvednuti Gcastnika do konce provozni doby SD vychovatelka nejdfive podle moZnosti informuje
telefonicky rodice tcastnika a povéfené osoby uvedené na prihlasce ditéte do SD. Pokud je tento postup
bezvysledny,

a) nazakladé predchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o ditg,

b) na zakladé predchozi dohody s méstskym uradem kontaktuje pracovnika méstského uradu,

c) pozada o pomoc Policii CR.

3.4 Jednotliva oddéleni SD se naplriuji do maximalniho poé¢tu 30 tGcastnika.

3.5 Do SD ptichazeji G¢astnici po skon&eni vyucovani pod vedenim vychovatelek. Pokud nékteré dalsi tfidy
kon¢i pozdéji, preda ucastniky vychovatelce do SD vyuéujici posledni hodiny.

3.6 Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje Feditel $koly na navrh vedouci vychovatelky $kolni
druziny.

3.7 Skolni druZina realizuje vychovné vzdéldvaci ¢&innost mimo vyucovani zejména formou odpocinkovych,
rekreacnich a zajmovych cinnosti; umoZznuje Ucastnikiim pfipravu na vyucovani.

Vychazi z RVP nasi $koly a z kapitoly ,,Clovék a jeho svét“.

- Priibéina cinnost - ma odstranit Unavu. Zafazuje se nejcastéji po obédé, popr. rano a dale dle potreby
kdykoliv béhem dne. Jde o klid na lGzku Ci lehatku, klidové hry a klidné zajmové ¢innosti, poslechové Cinnosti
apod.
okruh ¢innosti souvisejicich s plnénim Skolnich povinnosti.

- Pravidelna c¢innost - rozviji osobnost Ucastnika, umozniuje Ucastnikim seberealizaci i kompenzaci moznych
Skolnich neuspéchl i dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a poznani. Jde o fizenou kolektivni nebo
individualIni ¢innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu. Cinnost miiZe byt organizovéna pro vybrané
Gcastniky z rznych oddéleni v zajmovém Utvaru, ktery vede vychovatelka SD ¢i jiny pedagog nebo rodic.

- PrileZitostnd cinnost - soutéZze mezi oddélenimi, besedy, navstévy kina, divadelni predstaveni apod.

3.7 Cinnosti druZiny se mohou zGéastriovat i G€astnici nezafazeni do druziny, pokud se této €innosti netastni
plny pocet Ucastnik(l zafazenych do druZiny stanoveny pro oddéleni.

4. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi Gcastnikl a jejich ochrany pfed rizikovym
chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

4.1 Vsichni Ucastnici se chovaji pfi pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek svij ani
jinych osob. Kazdy Uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu ucastnikl ve Skolni budové nebo mimo
budovu pfi akci pofadané skolou, ucastnici ihned ohlasi. Vychovatelé skolni druziny zajisti prokazatelné pouceni
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Ucastnikd v prvni hodiné skolniho roku a dodatecné pouceni Gcastnik(, ktefi pfi prvni hodiné chybéli. Provedou
o tom pisemny zadznam. Skola odpovida za G¢astniky v dobé dané rozvrhem ¢&innosti druziny.

4.2 Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly povinni prihlizet k
zakladnim fyziologickym potfebam déti a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro predchdzeni vzniku
rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

4.3. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci a protipozarni
predpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky ohroZujici zdravi a bezpecnost osob nebo jiné zavady technického
razu ¢i nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti informovat o téchto skute¢nostech nadfizeného a v
ramci svych schopnosti a moZnosti zabranit vzniku skody. Sleduji zdravotni stav Ucastnikd a v pfipadé nahlého
onemocnéni Ucastnika informuji bez zbytecnych pratahid vedeni skoly a rodice postizeného Ucastnika. Nemocny
Ucastnik mizZe byt odeslan k Iékafskému vySetfeni ¢i oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby.

V systému EduPage se pravidelné aktualizuji zakladni dulezité udaje o Ucastnikovi: jména rodiéd/zakonnych
zastupcu, adresa, telefonni ¢isla a jméno osSetfujiciho Iékare.

PFi Urazu poskytnou vychovatelky Ucastnikovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti oSetfeni Ucastnika lékarem.
Uraz ihned hlasi vedeni $koly a vyplni zéznam do knihy Uraz(, p¥ipadné vyplni pfedepsané formulare. O3etfeni a
vyplnéni zaznam zajistuje ten pracovnik, ktery byl svédkem Urazu nebo ktery se o ném dovédél prvni.

5. Podminky zachazeni s majetkem skolni druZiny ze strany ucastnikt

5.1 U kazdého svévolného poskozeni nebo zniceni majetku Skoly ¢i osob je vyZzadovana uhrada od rodic

vvvvv

$kody hlasen Policii CR, pfipadné organfim socialni péce.

5.2 Ztraty véci hlasi G¢astnici neprodlené vychovatelce nebo tiidnimu uciteli. U&astnici dbaji na dostate¢né
zajisténi svych véci - uzamykani saten, ttid.

5.3 Do $kolni druziny nosi U¢astnici pouze véci potiebné k zajmové &innosti, cenné véci do SD nenosi.

6. Pravidla pro hodnoceni vysledki vzdélavani tcastnika

6.1. Pokud ucastnik narusuje soustavné tento vniténi fad a cinnost Skolni druZiny, mlzZe byt rozhodnutim
Feditele z druZiny vylouéen. Reditel mGZe rozhodnout o vyloudeni Géastnika ze SD, pokud tento Géastnik
soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kazer a poradek, ohroZuje zdravi a bezpeénost ostatnich,
dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD, pFipadné z jinych zvlasté zavaznych divodd.

7. Dokumentace

V druZiné se vede tato dokumentace:
a) pisemné prihlasky ucastnikd; jejich soucasti je pisemné sdéleni zdkonnych zastupcl ucastnika o rozsahu
dochazky a zplsobu odchodu tcastnika z druZiny
b) tridni knihy jednotlivych oddéleni ¢i jiné prehledy vychovné vzdélavaci prace, vcetné dochazky ucastniki
c) celorocni plan ¢innosti
d) roéni hodnoceni prace Skolni druziny jako podklad pro vyroé¢ni zpravu skoly
e) vnitfni fad skolni druZiny, rozvrh cinnosti
f)  knihu draz( a zaznamy o Urazech ucastnik(
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8. Zavérecna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem Skoly povéfen zaméstnanec:
vedouci vychovatelka Skolni druziny.

2. Rusise predchozi znéni této smérnice. UloZeni smérnice v archivu skoly se Fidi spisovym fadem skoly.

Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu rfeditelem skoly a zvetfejnénim.

4. Smeérnice nabyva ucinnosti dnem: 1. 9. 2025

w

V Mikulové dne 1. 6. 2025 Mgr. Miroslav Pokorny
reditel Skoly
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